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L’assistant(e) de Direction assiste un ou plusieurs
dirigeants afin d’optimiser la gestion de leur activité
(gestion de planning, accueil...).

Formations

Tous nos métiers sont fortement impactés
par la digitalisation, elle est donc présente
dans 'ensemble de nos cours (gestion site
internet, réseaux sociaux, travail a distance,
documents partageés...)

Délivré par le Ministere du Travail, du
plein Emploi et de U’Insertion

La formation se déroule au sein d’une
entreprise virtuelle.

Le stagiaire occupe les différents postes
de Uentreprise : Secrétariat,
Communication, Gestion des Ressources
Humaines, Comptabilité, Achat / Vente.
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