CHARGEE D'ACCUEIL
ET DE GESTION

N° RNCP : 01449

Date de publication :

@ ADMINISTRATIVE 0112005
N
Avenir ‘“)

Pro ——

Formations

Le/la chargeé(e) d’accueil éxécute des travaux
administratifs courants. Il/elle transmet aussi les
informations pour le compte d’un ou plusieurs
services.

Tous nos métiers sont fortement impactés
par la digitalisation, elle est donc presente
dans ’ensemble de nos cours (gestion site
internet, réseaux sociaux, travail a distance,
documents partages...)

Délivré par le Ministere du Travail, du
plein Emploi et de [’Insertion

La formation se déroule au sein d’une
entreprise virtuelle.

Le stagiaire occupe les différents postes
de l'entreprise : Secrétariat,
Communication, Gestion des Ressources
Humaines.

Florence DESCHAMPS
S, 09.72.43.81.89
I fdc@avenirpro-formations.com

AVENIR PRO FORMATIONS
10 Rue Pierre Sémard
38600 - FONTAINE
351 Avenue des Massettes
73190 - CHALLES-LES-EAUX




