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Avenir 9

PEgrm {:1 t_l ons Le/la Secrétaire Comptable réalise les opérations de

gestion administrative et comptable.

La formation se déroule au sein d’une
entreprise virtuelle.

Le stagiaire occupe les différents postes
de Uentreprise : Secrétariat,
Communication, Gestion des Ressources
Humaines, Comptabilité, Achat / Vente.

Florence DESCHAMPS
, 09.72.43.81.89
B fdc@avenirpro-formations.com
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Tous nos métiers sont fortement impactés
par la digitalisation, elle est donc presente
dans ’ensemble de nos cours (gestion site
internet, réseaux sociaux, travail a distance,
documents partages...)

Délivré par le Ministere du Travail, du
plein Emploi et de [’Insertion




